Na temelju ¢lanka 40. stavka 1. tocke 3. Statuta Dje¢jeg vrtica ..Tratinéica™ Koprivnica, KLASA: 601-
01/22-02/16. URBROJ:2137-56-22-01 od 16.12.2022. godine i ¢lanka 6. stavku 2. Pravilnika o
naéinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrtice kojima je osniva¢ Grad Koprivnica
(..Glasnik Grada Koprivnice™ broj: 4/25) uz suglasnost gradonacelnika Grada Koprivnice,
KLASA: 601-01/25-03/0014, URBROJ: 2137-1-06-02/6-25-2 od 02.10.2025.godine. Upravno
vijeée Dje¢jeg vrtica .. Tratin¢ica™ Koprivnica, na 109. sjednici odrzanoj dana 17.10.2025. godine donijelo
je

PRAVILNIK
O UPISU U PROGRAME DJECJEG VRTICA "TRATINCICA" KOPRIVNICA
TE PRAVIMA 1 OBVEZAMA KORISNIKA USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu u programe Dje¢jeg vrti¢a .. Tratin¢ica™ Koprivnica te pravima i obvezama
korisnika usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djedji
vrti¢ . Tratin¢ica™ Koprivnica (u daljnjem tekstu: Vrtic). ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te uvjeti
ispisa djeteta iz Vrtica.

Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnika ili
udomitelja djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj-korisnik usluge).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje. koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrienih godinu dana Zivota do polaska u osnovnu Skolu.

U verificirane programe Vrti¢a za djecu rane dobi. upisuju se djeca koja do 31. kolovoza tekuce
kalendarske godine navrie jednu godinu Zivota. ‘

U verificirane programe Vrti¢a za djecu predskolske dobi. upisuju se djeca koja do 31. kolovoza tekuce
kalendarske godine navrse tri godine Zivota.

U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu, koja nisu obuhvacena
redovitim programima upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja-korisnika usluge.

U redovite programe obogacene specificnim sadrzajima moze se upisati dijete rane ili predskolske
dobi.

Na programe suglasnost daje ministarstvo nadlezno za obrazovanje. a uz zahtjev za izdavanjem
suglasnosti obvezno se prilaZe pozitivno struéno misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.

Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja-
korisnika usluge i prijavljene djece. sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 3.
U Vrti¢u se ostvaruju sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:



1. Redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlja, prehrane
i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi od jedne godine do polaska u 3kolu (u daljnjem tekstu:
redoviti programi) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja-korisnika usluge i potrebama djeteta:
cjelodnevni u trajanju od 7 do 10 sati dnevno.
poludnevni u trajanju od 4 do 6 sati dnevno.

[S]

. Programi javnih potreba za:
- djecu s teSkocama,
- darovitu djecu.
- djecu pripadnika nacionalnih manjina.
- program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu 8kolu, a za
djecu s teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu.

3. Posebni programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja-
korisnika usluge:

- programi ranog udenja stranih jezika. zdravstveni. sportski, ritmike i plesa. glazbeni, likovni.
dramsko-scenski, informati¢ki, ekoloski. vjerski, posebni programi temeljeni na alternativnim
pedagogijama i drugi programi prema posebnim interesima i potrebama djece,

- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama
djece i zahtjevima roditelja-korisnika usluge (programi za koje Dje¢ji vrti¢ ima suglasnost
ministarstva nadleznog za obrazovanje).

Clanak 4.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekucée godine. a zavriava 3 1. kolovoza sljedece godine.

Clanak 5.

U skladu s Orijentacijskim planom upisa, $to ga za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece
Vrtica (u daljnjem tekstu: Upravno vijece) uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika Grada Koprivnice,
Upravno vijece objavljuje Javni natjecaj za upis djece za predstojecu pedagosku godinu (u daljnjem tekstu:
Javni natje¢aj), a radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja. A

Ukoliko se tokom pedagoske godine utvrdi postojanje upraznjenih mjesta po odgojnim skupinama.
Upravno vijeée ¢e u skladu sa novim Orijentacijskim planom upisa koji ¢e donijeti uz prethodnu suglasnost
Gradonacelnika Grada Koprivnice, objaviti Javni natje¢aj za upis djece za popunu slobodnih mjesta. a radi
ostvarenja programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

Javni natjecaj objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i njegovih podruénih objekata. te na web
stranicama Grada Koprivnice i Vrti¢a i traje najmanje osam (8) dana.

Javni natjecaj sadrzi:

—uvjete i kriterije za upis u vrtic,

—naziv tijela kojem se prijave podnose,

- trajanje natjecaja.

—rok i mjesto objavljivanja rezultata natjecaja,
—popis dokumentacije koju je potrebno priloZiti.



I1. UPIS DJECE U PROGRAME
Clanak 6.

Djecji vrti¢ obvezan je sukladno svojim prostornim kapacitetima organizirati prvenstveno redovite
programe predikolskog odgoja i obrazovanja te osigurati ostvarivanje prednosti pri upisu djece u programe
na nacin utvrden zakonom, odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Kriteriji za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u Vrti¢, utvrdeni su Pravilnikom o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u dje¢je vrti¢e kojima je osniva¢ Grad Koprivnica. a primjenjuju se
sukladno metodologiji bodovanja na nacin odreden ¢lankom 8. ovoga Pravilnika.

1. Ostvarivanje prednosti pri upisu djece u programe Vrtica
Clanak 7.

Uvjet za upis u programe Vrtica imaju djeca koja zajedno s oba roditelja imaju prebivaliSte na
podru¢ju Grada Koprivnice. odnosno ¢iji jedan od roditelja s kojima Zive u zajedni¢kom kucanstvu ima
prijavljen boravak na podrué¢ju Grada Koprivnice, a kao porezni obveznik ima utvrdenu mjesnu odredenost
prema Gradu Koprivnici.

Djeca strani drzavljani pod medunarodnom ili privremenom zaStitom, koja imaju
prebivaliste/boraviste na podru¢ju Grada Koprivnice zajedno s oba roditelja. odnosno samohranim
roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju jednaku prednost pri upisu
kao i djeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka preostane slobodnih mjesta za
upis. u Vrti¢ se mogu upisati i djeca ¢iji roditelji nemaju prebivaliste na podru¢ju Grada Koprivnice, a za
koju ¢e roditelj plaéati punu ekonomsku cijenu smjestaja ili ¢e im trodkove smjestaja sufinancirati njihova
jedinica lokalne samouprave.

U programe Vrti¢a. a nakon provedenog Javnog natjecaja, moguce je tijekom pedagoSke godine.
odnosno ukoliko smjestajni kapaciteti Vrtica to omogucuju. neposredno upisati djecu smjestenu u
udomiteljskim obiteljima na podru¢ju Grada Koprivnice, neovisno o prebivalistu djeteta i njegovih
roditelja, a prema preporuci Hrvatskog zavoda za socijalni rad. Podru¢ne sluzbe Koprivnica, o nuznost
smjestaja djeteta u odgojno — obrazovnu ustanovu.

Clanak 8.

U slucaju da Vrtié¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, a nakon upisa djece koja do 01. travnja
tekuce godine navrse &etiri godine, izraduje se lista prvenstva prema sljede¢im kriterijima prednosti:




|. Djeca c¢ija oba roditelja imaju
prebivaliste na podrucju Grada
Koprivnice. odnosno, ¢iji jedan
od roditelja s kojima Zive u
zajednickom kucanstvu ima
prijavljen boravak na podrucju
Grada Koprivnice, a kao
porezni obveznik ima utvrdenu
mjesnu odredenost prema
Gradu Koprivnici

20 bodova-po svakom
roditelju

40 bodova- za roditelja
koji zivi sam s
djetetom/djecom

Preslike osobnih iskaznica ili
uvjerenja o prebivalistu /
elektroni¢ki zapis o prebivalistu.
odnosno uvjerenja o boravistu
roditelja i obrazac PK nadlezne
sluzbe za utvrdivanje poreza na
dohodak

2. Djeca osoba s invaliditetom
upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom i djeca
korisnika prava na inkluzivni
dodatak

1 bod za svakih 10%
postotka invaliditeta

10 bodova za korisnike
prava na inkluzivni
dodatak

Potvrda iz Hrvatskog registra
osoba s invaliditetom / RjeSenje
HZMO o utvrdenoj visini
tjelesnog ostecenja / Rjesenje
Hrvatskog zavoda za socijalni
rad o priznatom pravu na
inkluzivni dodatak

3. Djeca roditelja invalida iz
Domovinskog rata, smrtno
stradalih hrvatskih branitelja i
hrvatskih ratnih vojnih invalida
iz Domovinskog rata, djeca
zrtava i invalida Domovinskog
rata, te smrtno stradalih
pirotehnicara

10 bodova

Rjesenje ili potvrdu o priznatom
statusu

4. Djeca iz obitelji s troje ili
vise djece

1 bod-za svako dijete iz
iste obitelji

Rodni listovi, izvatci iz matice
rodenih ili potvrde o rodenju
djeteta.

5. Djeca oba zaposlena roditelja

10 bodova-za svakog
zaposlenog roditelja
djeteta

20 bodova-za roditelja
koji zivi sam s djetetom

Potvrda ili elektronicki zapis
Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o radnopravnom
statusu za oba zaposlena
roditelja ne starija od 30 dana (e-
radne knjizice)

6. Djeca s teSko¢ama u razvoju i
kroni¢énim bolestima

3 boda

Preslika zdravstvene i druge
dokumentacije djeteta s
tesko¢ama u razvoju sukladno
¢lanku 6. alineja prva Drzavnog
pedagoikog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe

7. Djeca samohranih roditelja

2 boda

e-Rodni list djeteta ili e-lzvadak
| iz matice rodenih (ne starije od




’mjesec dana), smrtni list
preminulog roditelja. potvrda o
nestanku  drugog  roditelja,
rieSenje Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju

8. Djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili roditelja
korisnika zajam¢ene minimalne
naknade.

1 bod

Preslika rjeSenja o doplatku za
djecu ili zajaméene minimalne
naknade

9. Djeca jednoroditeljskih
obitelji

1 bod

Preslika rjeSenja o razvodu
braka, odluka suda o povjeri
djeteta na stanovanje ili izvjesée
0 provedenom postupku
obveznog  savjetovanja  pri
Zavodu za socijalni rad ili drugi
dokaz da roditelj ne zivi u
zajednickom kuéanstvu (npr.
rjieSenje suda o samostalnoj
roditeljskoj skrbi). dokaz da je u
tijeku razvod braka i sl.

10. Djeca smjesStena u
udomiteljskim obiteljima na
podruéju Grada Koprivnice

2 boda

Preslika rjesenja o smjestaju
djeteta u udomiteljskoj obitelji

|
|

I'1. Djeca ¢ija su oba roditelja

| redovni ucenici ili studenti, pod

uvjetom da nisu u radnom
odnosu

9 bodova za svakog
roditelja

18 bodova za roditelja
koji zivi sam s

Potvrda o redovnom upisu

djetetom/djecom
12. Djeca roditelja koji rade u Potvrda poslodavca o
smjenama ili imaju odvojeni I bod smjenskom radu. ugovor s
Zivot zbog potreba posla poslodavcem o obavljanju
poslova izvan mjesta stanovanja
obitelji i odvojenom Zivotu
roditelja
13. Djeca iz obitelji za koju Misljenje Zavoda za socijalni
Povjerenstvo utvrdi izuzetno ) rad o opravdanosti smjestaja
5 bodova

tezak zdravstveno — socijalni
status

djeteta u odgojno — obrazovnu
ustanovu

14. Djeca hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata

Potvrda o sudjelovanju u
Domovinskom ratu ili preslika

]




2 boda iskaznice hrvatskog branitelja
izdane od strane nadleznog
Ministarstva

Clanak 9.
Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama ostvaruje
dijete s ve¢im brojem bodova.
Ako se prilikom primjenjivanja kriterija za ostvarivanje prednosti pri upisu utvrdi vise djece s istim
obitelji manji, 5to roditelji dokazuju potvrdom Porezne uprave o visini dohotka za prethodnu godinu. a
obrtnici i ovjerenim izvatkom iz poslovnih knjiga za prethodnu godinu.

2. Povjerenstvo za upis djece
Clanak 10.

Upravno vijeée imenuje Povjerenstvo za upis djece u djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo),
koje ima sedam (7) ¢lanova, a sastoji se od tri ¢lana predstavnika Vrtica, predsjednika Upravnog vijeca,
lijeénika pedijatra. predstavnika Hrvatskog zavoda za socijalni rad — nadleznog podru¢nog ureda i
predstavnika Upravnog odjela za drustvene djelatnosti Grada Koprivnice na period od dvije (2) godine.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Na temelju provedenog natjecaja Povjerenstvo utvrduje listu reda prvenstva za upis djece u Vrtic
sukladno bodovanju zahtjeva za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju kriterija utvrdenih
ovim Pravilnikom i Odlukom osnivaca.

Ukoliko zahtjev za upis ispunjava uvjete za upis utvrdene odredbama Pravilnika - zahtjev se prihvaca.

Ukoliko zahtjev za upis ne ispunjava uvjete za upis utvrdene odredbama Pravilnika - zahtjev se
odbija.

Clanak 11.

Na temelju liste reda prvenstva od strane Povjerenstva, Upravno vijece donosi Odluku o
rezultatima upisa sa sadrzanim mjestom i vremenom upisa. a koja postaje kona¢na nakon proteka roka za
zalbu.

Odluka o rezultatima upisa objavljuje se na oglasnoj plo¢i sjedista Vrtica, te na web stranicama
Grada Koprivnice i Vrtica. i to najkasnije do 30. lipnja tekuce godine.

U slu¢aju dodatnih upisa iz ¢lanka 5. stavka 2. ovog Pravilnika Odluka o rezultatima upisa
objavljuje se na oglasnoj plo¢i sjedista Vrti¢a, te na web stranicama Grada Koprivnice i Vrtica, i to u roku
od 15 dana od dana zavrsetka javnog natjecaja za upis.

Clanak 12.



U Odluci o rezultatima upisa navedeni su slijedec¢i podaci:
1. Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi: a) redni broj djeteta.
b) sifru djeteta,
¢) ukupan broj bodova.
2. Odbijeni zahtjevi za upis djeteta — s obrazlozenjem koji sadrzi: a) redni broj,
b) sifru djeteta,
¢) ukupan broj bodova.
3. Raspolozivi kapaciteti Vrtica nakon rezultata upisa.

Clanak 13.

Ukoliko je roditelj djeteta koji je podnio zahtjev za upis u Vrti¢ nezadovoljan Odlukom o
rezultatima upisa moze izjaviti zalbu Upravnom vijecu i to u roku od petnaest (15) dana od dana objave
Odluke.

O zalbama rjeSava Upravno vijece i to u roku od petnaest (15) dana od dana isteka roka za zalbu.

U radu Upravnog vijec¢a sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazlozenja odluke

Povjerenstva Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 14.
Upravno vijec¢e po zalbi moze:

-~ odbaciti zalbu kao nepravodobnu ili uloznu od neovlastene osobe.
- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva.

—  prihvatiti zalbu i izmijeniti odluku Povjerenstva.

— wvratiti zahtjev i popratnu dokumentaciju Povjerenstvu na ponovno
odlucivanje.

Odluka Upravnog vije¢a je konacna.

O svojoj odluci Upravno vijece izvjestava roditelja odnosno korisnika usluge.

3. Zahtjev za upis djeteta
Clanak 15.
Zahtjevi za upis mogu se podnositi elektroni¢kim putem (E-upisi).
E-upisi se provode putem platforme e-Gradani.
Clanak 16.

Dje¢ji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise u Vrti¢ i ispise iz Vrti¢a s vodenjem odgovarajuce
dokumentacije.



Kada Vrti¢ u vezi s poslovima, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta. roditelja ili
druge fizicke ili pravne osobe. duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi upravni
postupak.

Clanak 17.
Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s dokumentacijom podnosi roditelj djeteta.
Uz zahtjev se prilaze:

- osnovna dokumentacija:

|. preslika rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju

djeteta ili elektronic¢ki zapis iz sustava e-Gradani;

2. presliku potvrde Ministarstva unutarnjih poslova o prijavi prebivalista djeteta ili elektronicki
zapis o aktivnom prebivalistu iz sluzbenih evidencija Ministarstva unutarnjih poslova ili presliku
osobne iskaznice djeteta, a ukoliko se radi o djetetu osobe stranog drzavljanina pod medunarodnom
ili privremenom zastitom i odgovarajuci dokument kojim se dokazuje status osobe pod
medunarodnom ili privremenom zastitom;

3. preslike osobnih iskaznica oba roditelja, odnosno uvjerenje o boravistu i obrazac PK nadlezne
sluzbe za utvrdivanje poreza, a ukoliko se radi o roditeljima stranim drzavljanima pod
medunarodnom ili privremenom zastitom i odgovarajuc¢i dokument kojim se dokazuje status osobe
pod medunarodnom ili privremenom zastitom.

- dokumentacija kojom se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu:

okaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika:

l.d
2. druga potrebna dokumentacija bitna za procjenu o upisu djeteta u odredeni program Vrtica.

Clanak 18.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata cjelovitog uvida u
razvoj i potrebe svakog djeteta. analize dostavljene dokumentacije. rezultata inicijalnog razgovora s
roditeljima-korisnika usluge djece uz nazoc¢nost djeteta koji obavljaju ¢lanovi stru¢nog tima vrtica, uz
mogucnost konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.

Clanak 19.
Roditelj-korisnik usluge moze odustati od zahtjeva za upis, i to:

- izri¢ito (davanjem propisane izjave da odustaje od zahtjeva).
- ili presutno (iz njegovog ponasanja se moze zakljuéiti da je odustao od zahtjeva).

Clanak 20.

O provedenom postupku upisa Djeéji vrti¢ podnosi izvje3¢e Upravnom odjelu za drustvene
djelatnosti Osnivaca. i to najkasnije do 30. rujna tekuce godine.



U slu¢aju dodatnih upisa iz ¢lanka 5. stavka 2. ovog Pravilnika o provedenom postupku upisa Dje¢ji
vrti¢ podnosi izvjei¢e Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti Osnivaca. i to u roku od 30 dana od dana
zavrsetka javnog natjecaja za upis.

Clanak 21.

Na temelju kona¢nih rezultata upisa koje donosi Upravno vijece, a nakon provedbe Zzalbenog
postupka formiraju se odgojne skupine.

Vrti¢ s roditeljem-korisnikom usluge sklapa Ugovor o ostvarivanju programa kojim se ureduju
medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrtica.

Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrtica
potpisuju oba roditelja/korisnika usluge. osim u slu¢aju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.

Dijete upisano u Vrti¢ slijedom odluke zapoc¢inje ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine.
osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

Clanak 22.

Dijete ne moze poceti pohadati vrti¢ ako roditelji-korisnici usluge nisu podmirili ranije dugovanje
za koristenje usluga Vrtica.

Clanak 23.

Prije polaska u osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole. a dijete koje
je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati program
predskole najdulje jo§ jednu pedagosku godinu. odnosno moze ostati uklju¢eno u redoviti program
predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jem vrticu.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu, Osnivaé¢ je duzan osigurati mjesto u Vrticu koji
provodi obvezni program predskole.
Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u skolu.
Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo direktnog upisa u program
predskole temeljem zahtjeva za upis.
Vrtié je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrsenom programu predskole radi upisa u osnovnu Skolu.

4. Inicijalni razgovor
Clanak 24.

Prije upisa u Vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem/korisnikom usluge i djetetom, odnosno
provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja/korisnika usluge. a koje
provodi Stru¢no povjerenstvo djecjeg vrti¢a (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo), a koje se sastoji od
strué¢nih suradnika, zdravstvenog voditelja i ravnatelja.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje dijete. jedan od roditelja i Stru¢no povjerenstvo Vrtica.
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama,
obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.



Nedolazak roditelja/korisnika usluge i djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora. ako nije
unaprijed najavljen i opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja/korisnika usluge od upisa djeteta u
Vrtié.

5. Djeca s teSkoéama u razvoju
Clanak 25.

Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno — obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima
za djecu s te3kocama u razvoju, djece sa zdravstvenim teSko¢ama i neuroloskim oste¢enjima. donosi
Stru¢no povjerenstvo iz ¢lanka 25. stavka 1. ovog Pravilnika.

Roditelj/korisnik usluge je duzan dostaviti Vrticu nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta —
oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjestacenje. profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje
osoba s invaliditetom. uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja Struénog povjerenstva
0 postojanju uvjeta za integraciju djeteta u Vrtic.

O upisu djeteta iz stavka 1. ovog ¢lanka odlu¢uje se na temelju procjene Stru¢nog povjerenstva o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima koje Vrti¢ moze
ponuditi. Temeljem procjene i pisanog misljenja Stru¢nog povjerenstva dijete se obvezno ukljucuje u
opservacijski program u trajanju od minimalno tri (3) mjeseca.

Duljinu trajanja boravka djeteta s teskocama odreduje u svakom pojedina¢nom slucaju Stru¢no
povjerenstvo.,

Trajanje opservacijskog programa produZit ¢e se za najdulje jos tri (3) mjeseca ukoliko je dijete u
prethodnom razdoblju u programu boravilo manje od 60% vremena.

Nakon zavrienog opservacijskog programa., struéni suradnici i zdravstveni voditelj Vrtica zajedno
s odgojiteljima odgojno — obrazovne skupine u koju je dijete ukljuceno, odluc¢uju o potrebi za
individualiziranim odgojno — obrazovnim kurikulumom za dijete, o vremenskoj strukturi/trajanju programa
koji ¢e dijete dalje koristiti. sukladno njegovom razvojnom statusu i moguénostima. o potrebnoj prilagodbi
i primjerenom fizickom okruzenju za dijete.

ITI. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 26.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u postoje
uvjeti za takav premjestaj.

Clanak 27.

Vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene Drzavnih pedagoskih standarda ili
drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojno-
obrazovnu skupinu ili objekt.

IV. ISPIS DJECE



Clanak 28.

Roditelj/korisnik usluge je duzan obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koristenja usluga Vrti¢a
najmanje petnaest (15) dana prije ispisa. Roditelj/korisnik usluge je duzan potpisati ispisnicu i podmiriti
eventualna dugovanja do dana ispisa iz Vrtica.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja -
korisnika usluga i Vrtiéa.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Vrti¢a. u novoj pedagoskoj godini nemaju prednost
pri upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u Vrti¢. Navedeno se ne odnosi na djecu koja do 1.
travnja tekuée godine navrse Cetiri godine, obzirom da oni imaju prednost pri upisu temeljem ¢lanka 20.
stavka 3. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (..Narodne novine™ broj: 10/97. 107/07, 94/13.
98/19.57/221 101/23).

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis. ponovno prolazi upisni postupak
sa svim dokazima reda prednosti te se stavlja na Listu éekanja. ako ona postoji.

Clanak 29.

Roditelji/korisnici usluge koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu
dijete i ne opravdaju nedolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano.

Clanak 30.
Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja - korisnika usluga ukoliko:

- dijete izostane neopravdano duze od 60 dana.
- roditelj-korisnik usluge ne pla¢a ugovoreni iznos duze od tri (3) mjeseca uzastopno,
- roditelj — korisnik usluge krii ugovorne obveze.
U slucajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ravnatelj Vrtica donosi rjeSenje o ispisu djeteta.

Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj - korisnik usluge ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vijecu u
roku od petnaest (15) dana od dana dostave rjesenja.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja -
korisnika usluga i Vrtica.

Clanak 31.
Roditelj-korisnik usluge je duzan obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluge duzan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj - korisnik usluga duzan je priloziti lije¢ni¢ku potvrdu
najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 32.



U sluéaju da roditelj - korisnik usluga nije podnio zahtjev za ispis. a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrtica protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga. a roditelj odnosno korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove od tog roka.

V. PRAVA I OBVEZE KORISNIKA USLUGA
Clanak 33.

Roditelj kao korisnik usluga ima pravo:

~ prije poetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima se
on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga.

— putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta. te biti uklju¢en u razli¢ite oblike suradnje korisnika usluga i Vrtica.

— podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtic¢a radi ostvarivanja i zastite pojedinih prava i potreba
djeteta,

— sudjelovati u upravljanju Vrtiéem na nac¢in utvrden Zakonom i Statutom Djecjeg vrtica
birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u Vrti¢a.

Clanak 34.
Roditelj - Korisnik usluga je obvezan :

—  prije po¢etka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, knjiZicu cijepljenja kao dokaz procijepljenosti. te
dodatnu zdravstvenu potvrdu za slufaj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda,

-~ predogditi potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje
su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,

—~  pravovremeno izvje$c¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrticem
u postupcima izmjena programa,

—  za slu¢aj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja
nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa. ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu.

— osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili dati pismenu izjavu
odgojiteljima o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima

izostanka djeteta,



—  ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrienog lijecenja dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati Vrtié,

—  nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da
je dijete sposobno pohadati Vrtic,

—  odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem u
cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta.

— najkasnije do 25. u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u
cijeni programa.

—  izvriavati druge obveze Korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica.

VI. OBVEZE DJECJEG VRTICA
Clanak 35.

Vrtic je obvezan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i standardu
predskolskog odgoja i obrazovanja,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta, osigurati redovito izvjeStavanje
roditelja - korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju Vrticem sukladno Zakonu o
predskolskom odgoju i obrazovanju i Statutu Vrtica,

- omoguditi zastitu pojedina¢nih prava roditelja - korisnika usluga podnosenjem Zalbe odnosno zahtjeva
Upravnom vijecu,

- upozoriti roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt. organiziranja prijevoza djece u drugi objekt. Vrti¢
zadrzava pravo posebnog organiziranja programa za vrijeme srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima,
u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima
predskolskog odgoja u Vrticu,

- upozoriti roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ moZe, u slu¢aju zna¢ajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uo¢i stru¢ni tim Vrtica, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za
dijete: s tim da postupak promjene programa pokrece struéno - razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba
djeteta te na temelju provedene pedagodke opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja
nadleznih sluzbi. u interesu razvojnih potreba djeteta. njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu.,

- upozoriti roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ mozZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnijih
promjena u razvojnom statusu djeteta. ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava
razvojne potrebe djeteta,

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti roditelja - korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta.

- upozoriti roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako korisnik usluga
ne plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze ili ako korisnik usluga na drugi nacin prekrsi
obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom Vrtica,



- prilikom prelaska djeteta u drugi dje¢ji vrti¢ predati roditelju - korisniku usluga propisanu dokumentaciju koju
treba dostaviti drugom djecjem vrticu,

- primiti, prema odluci stru¢nog tima. dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtica radi preseljenja ili drugih opravdanih
razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta. a prethodno su podmirena sva dugovanja.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.

Roditelj/ korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na
svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Vrti¢ moze tijekom godine traZiti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja - korisnika usluge i
¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 37.

Informacije o djeci i roditeljima - korisnicima usluga koje Vrti¢ posjeduje. zasticene su sukladno
Zakonu o zastiti osobnih podataka.

Clanak 38.

lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na na¢in propisan za njegovo donosenje.

Clanak 39.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu u programe Djecjeg vrti¢a
.Tratin¢ica™ Koprivnica te pravima i obvezama korisnika usluga (KLASA: 601-01/23-15/4; URBROI:
2137-56-23-1) 0D 24.03.2023.

Clanak 40.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Vrti¢a nakon dobivene
suglasnosti Gradonacelnika, a stupa na snagu prvog dana nakon dana objave.

KLASA: 601-01/25-15/7
URBROJ: 2137-56-25-1
Koprivnica. 17.10.2025.
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:




